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QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

I. MUC bicH
Nhdm x4y dyng nguyén tic chung thdng nhit v& cach thic hoat dong, phdi hop giita céc
thanh vién Hoi ddng quan tri va giita Hoi ddng quan tri véi Pai hoi d6ng cb dong, Ban Kiém
sodt, Ban Gidm ddc, ciing cac Phong/Ban/Bo phin, ca nhan trong Cong ty Cong ty Cd phan
Ching khoan Lién Vigt.

II. PHAM VI PIEU CHINH
Quy ché nay quy dinh nguyén tic, quyén han, trach nhiém va ché dd hoat dong ctia Hoi dong
quan tri va cac thanh vién Hoi déng quan tri; thi tuc, trinh ty tridu tap va bidu quyét tai cudce
hop Hoi dong quan tri, viée td chirc 14y ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri.

II1. POI TUQNG AP DUNG

- Hoi ddng Quan tri; Ban Tong giam ddc, Thu ky Hoi ddng quan tri;

- Céc Phong/Ban/Bé phén va cic t chirc, ca nhan tai Cong ty Cong ty Cé phan chimg
khoan Lién Viét.

IV. TAI LIEU THAM KHAO

- Cian cr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Qubc hdi nudec Cong hoa X hdi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va céc vin ban hudng dan thi hanh (sau day goi
tit 1a Ludt Doanh nghiép);

- Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 duoc Qube hdi nude Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cac vin ban huéng dan thi hanh (sau ddy goi tit 1a Lut
Chumg khoan);

- Can cir Biéu 1 Cong ty Cb phan Chimg khoén Lién Viét duoc thong qua ngay 26/04/2021
(sau ddy goi la Diéu 18 Cong ty);

- Céc quy dinh phép ludt va viin ban huéng din khac c6 lién quan.

V. THUAT NGU, CHU VIET TAT

- LVS hoiic Cong ty: Cong ty Cb phan Chimg khoan Lién Viét.

- DHCD: Pai hoi dong cb dong Cong ty Co phan Chimg khoan Lién Viét

- HDPQT hoiic Hoi ddng quan tri: Hoi dong quan tri ciia Céng ty Chimg khoan Lién Viét.

- Chu tich HPQT hoic Chu tich Hoi ddng quan tri: Chu tich Hoi dong quén trj Cong ty Chiing
khoén Lién Viét.

- BKS hoic Ban kidm soat: Ban kiém soét ctia Cong ty C6 phan Chimg khoan Lién Viét.

- BTGD: Ban Tdng gidm dbc ctia Cong ty Cb phan Chimg khodn Lién Viét

- TGD: Tdng gidm dbc ctia Cong ty C6 phin Chimg khoan Lién Viét.

VI. NOI DUNG

1.  S6 lwgng, co cAu, nhiém ky ciia Hdi ddng quén trj

“
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S6 luong thanh vién HPQT cuia Cong ty 1a: tir ba (03) dén nim (05) thanh vién,
s luong cu thé do Pai hoi ddng cb dong Cong ty quyét dinh.

Co cAu HDQT phai ddm bao sy can dbi gitta cac thanh vién c6 kién thic va
kinh nghiém vé phép luat, tai chinh va chimg khoan; dam bao sy cén ddi giira
céc thanh vién kiém didu hanh va cdc thanh vién khong didu hanh, trong dé téi
thiéu mot phan ba (1/3) téng sb thanh vién HDQT phai 1a thanh vién HDQT
khong diéu hanh.

Nhiém ky cua HPQT 1a ndm (05) ndm va nhiém ky cta thanh vién HDQT
khong quéa ndm (05) nam. Thanh vién HDQT c6 thé dugce bau lai v6i sé nhiém
ky khong han ché. Nhi¢m ky cua thanh vién dugce bau bd sung hodc thay thé
thanh vién bi mét tu cach thanh vién, bi mién nhiém, bii nhi¢m trong thdi han
nhiém ky 1a thoi han con lai ctia nhiém ky HPQT.

2. Nguyén tic 1am viéc clia Hji ddng quén tri

2

2.3.
2.4.

HDQT lam viéc theo ché do tap thé thong qua Nghi quyét cia HPQT, két hop
v6i sur quan ly, diéu phdi ctia Chu tich HDQT.

Dé cao trach nhiém ctia mdi thanh vién HDQT trong viéc quén tri Cong ty.
Moi hoat dong cua HDQT, céc thanh vién HPQT va bd may giup viéc HPQT
phai bao dam tudn thu céc quy dinh cta phéap ludt va bao dam lgi ich cua Cong
ty va cb dong Cong ty.

3. Nhiém vy va quyén han cia Hi ddng quén tri

3.1

s
3:3,

3.4.
3.5

3.5

3ok

HDQT la co quan quan ly Cong ty, ¢ toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét
dinh, thyc hign quyén va nghia vy cia Cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc
thdm quyén ctia Pai hoi dong cd déng.

Thuyc hién céc nhiém vy va quyén han dugce néu trong Piéu 1& Cong ty.

Quén tri Cong ty theo quy dinh ctia phap luét, Diéu 1& Cong ty, Nghi quyét cua
PHDCD va cic quy dinh ndi by cia Cong ty ting thoi ky trén co s¢ tudn thi
theo cac quy dinh phdp luét lién quan.

Trinh, kién nghi PHPCD quyét dinh céc ndi dung quy dinh tai Diéu 1 Cong ty.
Giam sét, chi dao Ban Giam ddc va ngudi quéan 1y khéc trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh cua Cong ty;

Chiu trach nhiém trudc phap luét, truéc PHDCD vé két qua hoat dong ciing
nhu nhimg sai pham trong quan 1y, vi pham Diéu 1¢ va vi pham phép luat gay
thiét hai cho Cong ty.

Chi dinh/bd nhiém Thu ky HPQT va cac Hoi dong gitp viée dé gilp viée cho
Hoi ddng quan tri.

“

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri 2
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3.8.

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Piéu 1§ Cong ty va cdc quy dinh
phap luét timg thoi ky.

4,  Nhiém vu va quyén han ciia Chi tich H§i dong quan tri

4.1.
4.2,

4.3.
4.4.
4.5.

4.6.
4.7.
4.8.
4.9.
4.10.

4.11.

4.12.
4.13.

4.14.

4.15.

4.16.
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Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng ctia HDQT;

Chuan bi chuong trinh, ndi dung, céc tai liéu phue vu cude hop; tri¢u tdp va chi
toa cudc hop HDQT;

Té chirc viée théng qua quyét dinh cia HPQT;

Giém sét qué trinh t& chire thyc hién cac quyét dinh ciia HDQT;

Chu toa cdc cudc hop Dai hoi déng c¢b dong, ky thay mit Pai hoi ddng co dong
trong cac nghi quyét da dugce Dai hdi dong cd dong thong qua;

Lanh dao va dam bao sy hoat dong co hig¢u qua ciia HDQT;

Xay dung, thuc hién va ra sodt cac thu tuc chi phéi hoat dong ciia HDQT;

Lén lich hop Hoi déng quan tri va cac bg phan trye thugc HDQT;

Chuén bj chuong trinh nghi su cho céc cude hop HPQT;

Thudng xuyén gip g& Tong Gidm dbc va déng vai trd 1a ngudi lién lac gifta
Hoi dong quan tri véi Ban Tong Gidm doc;

Pam bao viée trao ddi thong tin day du, kip thoi, chinh x4c va rd rang gitra cdc
thanh vién Hoi dong quan tri vai Cha tich Hoi dong quan tri;

Dam bao viéc truyén thong va lién lac hiéu qua véi cac cb dong;

T chirc danh gia dinh ky cong tac cua Hoi dong quan trj, cdc bd phén tryc
thudc Hoi déng quan tri va timg thanh vién Hoi dong quan tri;

Tao diéu kién thuan loi d& céc thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh,
doc 1ap hoat dong mot cach co hi€u qua va thiét lap mdi quan hé cé tinh chét
xdy dung gitta cac thanh vién diéu hanh va nhitng thanh vién khéng diéu hanh
trong Hoi ddng quan tri;

Thuc thi nhitng nhiém vy va trach nhiém khac theo yéu cdu cua Pai hoi dong
¢b dong va Hoi déng quan tri theo nhu cAu va hoan canh thuc té;

Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan trf ving mit thi uy quyén bang vin ban
cho Phé Chu tich Hoi déng quan tri hofic mot thanh vién khac dé thuc hién céc
quyén va nhiém vu ctia Chu tich Hoi ddng quan trj theo nguyén tic quy dinh tai
Diéu 1& Cong ty. Trudong hop khong c6 ngudi duge uy quyén hogc Chu tich Hoi
ddng quan tri khong lam viéc duogc hogc vi tri Chu tich Hoi ddng quan tri bi

Quy ché hoat dong cia Hoi dong quén tri 3
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4.17.

tréng thi cac thanh vién con lai bdu mét (01) ngudi trong s6 cdc thanh vién, tam
thori gitr chirc Chu tich Hai ddng quan trj theo nguyén tic da s6 qué ban,

Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cua Piéu 18 Cong ty va cac quy dinh
phép ludt c6 lién quan.

A Y l‘\ iy r L) A A hed .
5. Nhiém vu va quyén han cia cic thanh vién Hji dong quan tri

Jil
3.2
"

5.4.

3.5
5.6.

Thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctua phép luét va Piéu 18 Cong ty.
Bau, mién nhiém, bai nhiém chirc danh Chu tich HDQT, Phé Chu tich HPQT.
Nghién ctru, dénh gia tinh hinh, két qua hoat dong va déng gép vao viéc xdy
dung phuong huéng, ké hoach hoat dong kinh doanh ctia Cong ty trong timg
thoi ky.

Tham duy cédc phién hop cua HDQT; thao lugn va biéu quyét céc van dé thudc
ndi dung phién hop.

Thyec hién céc nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD va HDQT.

Chu tich HDQT va céc thanh vién khéc trong HPQT khong duge uy quyén cho
nhitng nguoi khong phai la thanh vién HDQT thyc hién nhiém vy, quyén han
cua minh.

6. Ciac cudc hop va bién ban hop cia HPQT

6.1,

6.2.

6.3

6.4.

HDPQT hop dinh ky it nhdt mdi quy mot lan va cé thé duoc triéu tip hop bét
thudng dé kip thoi giai quyét nhitng cong viée dot Xudt.

Chu tich Hoi ddng quan trj tridu tap hop Hoéi déng quan trj trong trudng hop sau
day:

a) Co dé nghi cua Ban kiém soét hodc thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri;

b) C6 d& nghj ctia Tong gidm déc hodc it nhit 05 ngudi quan ly khéc;

¢) C6 dé nghj cua it nhit 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Trudng hop khéc do Piéu 1é Cong ty quy dinh.

Cudc hop Hodi ddng quan tri duge tién hanh khi 6 tir ba phén tu tong s6 thanh
vién trd 1én du hop. Trudng hgp cudc hop duge tri¢u tdp theo quy dinh tai
khoan nay khong di sé thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan
thtr hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dy dinh hop lan thir nhét, trir trudng
hop Diéu 1¢ cong ty quy dinh thdi han khac ngén hon. Trudng hgp ndy, cude
hop dugc tién hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du ho.
Chu toa phién hop HPQT trinh bay t& trinh/bdo cédo/ndi dung duge trinh bay dé
Hoi déng quan trj thao ludn, trao ddi, bidu quyét y kién. Sau khi thao luén,

ﬁ
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HDQT thdng qua cac van dé duge ldy y kién bing hinh thirc bidu quyét thong
qua phiéu biéu quyét.

6.5. Thanh vién HDQT, néu theo su hidu biét ctia minh, théy cé lién quan du la truc
tiép hay gian tiép téi mot hop démg, mdt thoa thudn hay mot hop dong du kién
hodic mot thoa thuan dy kién ky két v6i Cong ty, phai khai bdo cac quyén va lgi
lién quan tai cudc hop HPQT. Tai day, HDQT s& xem xét vig¢c co ky két céc
hop ddng hoic thoa thuin d6 khéng, néu nhu sau nay moi biét v& su ton tai cta
quyén lgi d6 ctia minh hay trong bit ¢t trudng hop nao khéc, thanh vién d6 phai
thdng bdo tai cugc hop HDQT gz‘“m nhét sau khi thanh vién do6 biét duge da co
quyén loi lién quan.

6.6. Cin cr vao bién ban hop HPQT, Thu ky Hoi ddong quan tri soan thao Nghij
quyét phién hop (mot Nghi quyét chung hodc céc Nghi quyét riéng v& timg van
dé) guri cho céc thanh vién HPQT, Tdng Giam dbc va Ban Kiém soét dé thyc
hién, gidm sat, ddng thoi luu giit tai Bo phan Thu ky gitip viée cho HDQT.

6.7.  Bién ban hop Hoi ddng quan tri
Céc cude hop Hoi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va
luru gitt dudi hinh thire dién t khéc. Bién ban phai 1ap béng tiéng Viét, bao gdm
cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
b) Thai gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc nguoi dugce uy quyén dy hop va cach
thire du hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

d) Vén dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

¢) Tém tét phét bidu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tu din bién
cua cudce hop;

g) Két qua bidu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tén thanh, khong tin
thanh va khéng c6 ¥ kién;

h) Van d& da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong (mg;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai ligu str dung trong cudc hop phai duge Iuu
gitlt tai try s& chinh cta cong ty.

7. LAy y kién thanh vién HDQT bing viin bin

P o e e T T e e e D e e e e e e s e |
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7.1.  Viéc lay y kién céc thanh vién HDQT duge Chu tich Hoi ddng quan tri té chirc
thye hién cin et theo yéu cdu thue té phat sinh dé thong qua quyét dinh vé mot
hodc mot s6 van dé.

7.2.  Chu tich HDQT quyét dinh viéc 14y v kién cac thanh vién HPQT bang Phiéu
14y y kién. Thoi han cham nhét dé tra 1oi Phidu 14y y kién [ 07 ngay ké tir ngay
gtri Phidu 14y v kién, néu trong Phiéu ldy y kién khong c6 quy dinh khéc. Phiéu
ldy y kién cac thanh vién HDQT dwoc quan ly, luu gitt nhu Bién ban hop
HDQT.

7.3.  Két qua ldy ¥ kién thanh vién HDQT dugc Thu ky Hoi ddng quan tri tng hop
thanh Bién ban téng hop y kién cua céc thanh vién HDQT va Nghi quyét
HPQT. Bién ban tdng hop y kién thanh vién HPQT duge quan 1y, luu giit nhu
Bién ban hop HPQT.

7.4.  Nghi quyét dugc HDQT théng qua theo hinh thirc 1dy y kién bang van ban c6
gid tri twong duong véi mot Nghi quyét dugce cic thanh vién HDQT thong qua
tai mot cudc hop dugc trié¢u tdp va t6 chire thong thuomg khi duge hon mét phén
hai (1/2) téng s6 thanh vién c6 quyén bidu quyét chip thuan,

8.  Thu lao va chi phi lam vi¢c ciia cic thanh vién Hoi ddng quén tri

8.1. Chu tich HPQT va cac thanh vién khac cia HPQT duge hudng thu lao theo
Nghi quyét cia PHPCD va Biéu 18 Cong ty.

8.2.  Chi phi hoat dong dé phuc vu cho nhiém vu cta cdc thanh vién HPQT dugce
thanh todn vao chi phi ciia Cong ty theo cic quy dinh noi by Cong ty, dam bao
phtt hop véi ché do ké toan, tai chinh theo quy dinh cua Phép luat va cia Cong
ty.

9,  B) may gitp viéc Hoi ddng quan trij

9.1. Hoi ddng quan sir dung bo may didu hanh va con ddu cuia Cong ty dé thyc hién
cac nhiém vy, quyén han ctia minh,

9.2.  Cung cAp théng tin cho thanh vién Hoi ddng quan tr
a) Thanh vién Hoi déng quén tri co quyén yéu ciu Tdng giam déc, Phé Tong
giam ddc, nguoi quan ly khac trong Cong ty cung cép thong tin, tai lidu vé tinh
hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty va cua don vi trong Cong ty.
b) Ngudi quan ly duge yéu cau phai cung cdp kip thdi, ddy du va chinh xac
thong tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi déng quan tri.

9.3.  Céac Hoi ddng gitp viée bao gdm: Hodi ddng Chién lugc; Hoi ddng kinh doanh;
Hoi ddng dbi ngoai; Hoi ddng cong nghé déng vai trd 1a co quan gitip viée cho

ﬂ
Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan trj 6
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Hoi ddng quan trj twong tmg vdi chuyén mon/mang phy trach cua ting Hoi
déng,

9.4, Thuky Hoi ddng quan trj
Thu ky Hoi ddng quéan trj 1 bd phén gitp vi¢e ctia HDQT. Thu ky Hoi dong
quan tri c6 cac nhi¢ém vy, quyén han sau:
a) Xay dyng, theo ddi chuong trinh hoat dong ciia HDQT va lich cong tac cua
Chu tich HPQT va céc thanh vién HDQT;
b) Cung cép thong tin cho thanh vién HDQT.
¢) Chudn bj chuong trinh, tai liéu va cung cAp céc tai lidu cho cdc thanh vién
HPQT dé phuc vu céc cude hop hodc xin y kién cac thanh vién HDQT; Ghi
chép bién ban, ndi dung cic cudc hop, lam vige, dam phan cua HPQT, Chu tich
HDQT va cac thanh vién HDQT;
¢) Soan thdo cac van ban, Nghi quyét cia PHPCD, HPQT va Chu tich HDQT;
Gitip HDQT,Chu tich HDQT trién khai, theo dai, téng hop, bo céo két qua thye
hién cac nghi quyét, quyét dinh ciaDHDPCD, HPQT va Chu tich HDQT;

e A

d) Téng hop trinh HDQT va Chu tich HDQT cdc dé nghi, vin ban, tai ligu do '
Téng Giam ddc trinh cling nhu céc vén ban cta cdc co quan, don vi khac gui
dén HDQT;

e) Bao quan, luu gilt hd so, tai lieu ctaDHDCD, HPQT va Chu tich HDQT;
Cung cdp va thong bdo cho cac déi tuong lién quan vé cdc Nghi quyét, vin ban
cua DPHPCP, HPQT va Chu tich HDQT theo quy dinh cta Cong ty;

f) Tu vén vé tha tuc cac cude hop cia PHBCD, HPQT va Cha tich HDQT.

h) Theo ddi va bao cdo Chu tich HBQT vé sb luong céc cude hop/viée ldy vy
kién thanh vién HPQT trong mdi quy trudc ngdy 10 cua thng cudi cling cla
Quy do.

i) Thyc hi¢n cac nhigm vy, quyén han khac do HPQT va Chu tich HDQT.

VII. PIEU KHOAN THI HANH

1. Quy ché nay c6 hidu luc ké tir ngay 26/04/2021.

2. Nhitng ndi dung khéc vé ché db lam viéc cia HDQT, néu chua duoc dé cap dén trong
Quy ché ndy, s& duoc thyc hién theo cac quy dinh c6 lién quan cua Phap luét, Diéu 18
va cdc van ban khac cua Cong ty.

3. Viéc stra doi, bd sung Quy ché nay phai dugc thong qua bdi Dai hoi ddng cb dong
Cong ty./.

M
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