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Giao djch Chimg khoan Ha Noi va S& (nao (l;ch Chimng khoan Ho Chi Minh.

Pam bao cip nhét day du cac quy dinh va chinh sich ciia Nha nuée, Uy ban chimg khoan, cac
S¢ giao dich va Cong ty C6 phan Chiing khoén LPBank

Pham vi va doi twgng ap dung

Tai liéu nay ap dung cho céc loai chimg khoan:
- C6 phiéu, trai phiéu niém yét;
- Chimg quyén cé bdo dim;
- Chimg chi quy dong;
- Chtng chi quy ETF;
- C6 phiéu dang ky giao dich.

Huéng dan nay duge ap dung trén toan hé thong ciia Cong ty Co phan Ching khoéan
LPBank (“Cong Ty”) bao gom Hoi S¢ va céc chi nhanh; va doi voi toan by Khach hang

thue hién giao dich tai Cong Ty.

Tai liéu tham khéio

Cin cir Luéit Chirng khoan s6 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nidm 2019;

Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ciia
Luat Chirng khodn;

Thong tu s6 120/2020/TT-BTC ngz‘iy 31 thang 12 niim 2020, quy dinh giao dich ¢d phiéu niém
yét, diing ky giao dich va chimg chi quy, tréi phiéu doanh nghiép, ching quyén c6 bao dam
niém yét trén hé thdng giao dich chimg khoén;

Thong tu s6 121/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 ndm 2020, quy dinh v& hoat dong ctia cong
ty chirg khodn;

Théng tu s6 51/2021/TT-BTC ngay 30 thang 06 nam 2021, huéng dan nghia vy clia tb chire,
c4 nhén trong hoat dong dAu tu nude ngoai trén thi trudng chimg khodn Vigt Nam;

Quyét dinh S6: 17/QD-HDTV ngay 31 thang 3 ndm 2022 vé “Quy ché Niém yét va giao dich
chirng khoan niém yét” ctia S¢ Giao dich Chimg khodn Vigt Nam;

Quyét dinh 30/QD-HDTV ngay 31 thang 8 nim 2022 Sira ddi, bd sung mot sb diéu tai Quy
ché Niém yét va giao dich chimg khodn niém yét ctia S& Giao dich Chirng khodn Vigt Nam;
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d.

C

Quyét dinh sé 34/Qb-HDTV ngdy 16 thang 11 nam 2022 Quy ché ding ky va quan ly giao
dich chimg khoén chua niém yét cia Héi ddng thanh vién S Giao dich chirng khoan Viét

Nam.
idi thich tr ngi va cac chiv viét tit
idi Thich T Ngiv
Chimg khodn 14 tai san, bao gom céc loai sau day:
C6 phiéu, trai phiéu, chirng chi quy;
Chimg quyén, chimg quyén c6 bao dam, quyén mua cd phan, chimg chi lwu ky;
Chirng khoan phai sinh;
Céc logi chimg khoan khéac do Chinh pha quy dinh.

ETF: Qu§ hoan déi danh muc (ETF, Exchange Traded Fund) 1a quy hoat dong mo phong

‘A A~ 5 n 7 A s A g ==k - r
theo sy bicn dong cia mdt chi so tham chiéu, nhu chi s6 chimg khoan;

COVERED WARRANT (CW): Chimg quyen ¢6 dam bao la san pham do cong ty chimg
- - Py L A A A 3 , .- . s . ‘A 5 -
khodn phat hanh va dugc niém yét trén san chimg khoan ¢ ma giao djch riéng va c¢6 hoat

ddng giao dich twong ty nhu chimg khoan co sd;

Tai khoan giao djch chiimg khoan: 1a tai khoan Khach hang mé tai Cong ty C6 phan Ching
khodn LPBank (bao gdm céac tiéu khoan), thong qua do KH thye hién cic giao dich mua,
ban, s hitu va thyc hién cic quyén lgi lién quan dén chimg khoan tai Cong ty C4 phin
Chimg khoan LPBank (“LPBS™);

Khéach hang/Nha dau tu: 1a nhitng ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau giao dich hoiic st dung dich
vu clia LPBS;

~ A . . A 3 ~ A \ 2 roo . , .

Hg thong giao dich tryre tuyén: 1a h¢ thong phuc vu va quan ly giao dich chimg khoan tryuc

A 1 . . A 5 A A 3 (A n A R
tuyén bao gdbm: Trang thiét b phan cimg, phan mém, co s& dif liéu, hé thong mang vién
thdng, mang internet, mang may tinh;

. . . A N ota ’ \ ~ A P A s A . r , o
Giao dich tai quéy: la vi¢c khach hang y&u cau tryc tiep thuc hién dich vy chimg khoan voi
céc nhéan vién phy trach tai try s chinh hodc chi nhanh cua LPBS;

~ 1 . . A . Y A ’ \ n A [P . 5 . £
Giao dich qua di¢n thoai: la viéc khach hang yéu cau thie hién dich vy chimg khoan véi
cac nhan vién phy trach cia LPBS thong qua dién thoai;

Giao dich tryc tuyén, qua internet: 1d vi¢e khach hang tyr thye hién dich vy chig khodn qua
hé théng giao dich tric tuyén cia LPBS.

dc chir vidt tit
CBNV : Can bd nhan vién
CCCD : Ciéin cude cong dén
CCQ : Chirng chi quy
CMND : Chirng minh nhan dén
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CK : Chimg khodn

CP : C6 phiéu

CTCK : Cong ty chimg khodn

CwW : Chimg quyén c6 dam bao

KH . Khach hang

LLPBS : Cong ty C6 phéin Chimg Khoan LPBank

NV : Nhén vién

MG : Moi gidi

HNX : S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi 3 5
HSX . S& Giao dich Chimg khoan H5 Chi Minh O
UPCOM : San UPCoM duge quan ly boi SO giao dich Chirng khodn Ha cO

Ni (HNX)
II.  HUONG DAN NHA PAU TU THAM GIAO DICH CHUNG KHOAN CO SO

1. Quy dinh chung
1.1, Nguyén tfic chung
- MB&i nha dau tu chi cé thé mé mdt tai khoan tai mot cong ty chimg khodn va duge
phép ma tai khoan & nhiéu cong ty chirmg khoan.

- Nha dau tu khong duge dit cde 1énh giao dich vira mua, vira ban dong thoi cliing mot
logi chimg khoan trong cung mot dot khép 1énh dinh ky, trir cac [énh dd duge nhép
vao hé thong tai phién giao dich lién tyc trude do, chua duge khép nhung van con
hiéu lyc. Nha dau tu khong duge huy/sira 1énh trong phién giao dich khép 1€nh dinh
ky xdc dinh gia md cira/dong cira.

- Nha dau tu phai dam bao ¢6 di chimg khoan khi dat 1énh ban va du tién ky quy khi dét
1énh mua theo quy dinh.

- Véi céc giao dich cua ¢6 dong 16n, ¢o dong ndi b va ngudi ¢ lién quan can tudn tha
cac quy dinh riéng tai Ludt Ching khodn va Thong tu 96/2020/TT-BTC cua B Tai

chinh, céc van ban phap ludt khac co lién quan.
- Quy dinh vé ty 18 s& hitu cia nha dau tw nudc ngoai:
+ Cb phiéu: thy room ctia cong ty d6 ma nha dau tu ngude ngoai duge phép déu tur
+ Chimg chi qu§ ETF, chimg quyén: khong han ché
+ Chiing chi qu§ mé: khong han ché trir trudong hop didu 1& quy quy dinh gisi han

+ Chimg chi qu§ dong, quy thanh vién: khong han ché trir truomg hop didu 1& quy quy

dinh gidi han

Lueu p: Trén day chi la trich dan mot $6 ngi dung chinh vé quy dinh giao dich hién hanh tai HSX
ma khéng phai toan vin Quy ché giao dich. Khdch hang c6 thé lien h¢ véi chiing 16i dé biét
thém cdc quy dinh chi tiét khdc. Trieong hop VNX ¢é théng bao vé viée sira doi/bo sung Quy
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dinh giao dich, LPBS sé c6 ging cdp nhdt nhanh nhét cae ndi dung sira déi; tricong hop LPBS
chuwa kip thoi cdp nhdt, cdc ndi dung sira doi/bé sung sé co hié¢u lyce thi hanh thay thé cdc ndi
dung hién hanh néu tai ddy.
1.2, Phwong thire nhén I¢nh
- Giao dich truc tiép tai Hoi s& va cac Chi nhanh cta LPBS.
- Giao dich qua téng dai dién thoai
- Giao dich qua email ding ky
- Giao dich tryc tuyén ctia LPBS
- Giao qua kénh da diang ky voi LPBS
1.3, Thoi han thanh toan
- C phiéu/CCQ déng/CCQ ETF/Ching quyén: T+2.
- Tréi phiéu: T+1.
Ghi chii:
T la ngay giao dich theo phiong thire khép 1énh hodic théa thudn.
T+1: Thanh todn sau 1 ngay so véi ngay giao dich
T+2: Thanh todn sau 2 ngay so véi ngay giao dich
Trong triecong hop cdc ngay T+1, T+2 roi vao ngay Thit 7, Chii nhdt, hodic ngay 1é tét
KH cho lan legt 1, 2 ngay (khéng tinh ngay nghi) dé dwoc thanh todn
2. Quy ché giao dich san UPCOM
2.1, San phiam giao dich
Chtng khoan chua niém yét: CH phiéu
2.2.  Thoi gian giao dich

Tur Tha Hai dén Thir Sau hang tudn, trir ngay nghi 1€ theo quy dinh cua B Luat Lao
dong
Phién sang
- 09:00 - 11:30: Khdp 1énh lién tyc I. Lénh ap dung: LO. Dugc hiy/stia [énh
- 9:00—11:30: Giao dich thoa thuin
- 11:30 — 13:00: Nghi trua. Cé thé dat lénh trong phién nghi trua tir sau 12h00
Phién chiéu
- 13:00 - 15:00: Khap 1énh lién tyc 1. Lénh ap dung: LO. Duge huy/stra 1¢nh
- 13:00 — 15:00: Giao dich thoa thuan
- 15:00: Péng ctra thi trudng
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2.3.

2.4,

da.

b.

Phuwong thire giao dich
Giao dich khép 1énh
Phuong thire khdp 1énh lién tyc: Lénh giao dich theo phuong thire khép 1énh lién tuc 1a
1&nh gidi han (sau ddy viét tit 1a LO). Lénh LO la:
+  Lénh mua cd phiéu tai mot marc gia xac dinh hogc thép hon mire gia xéac dinh;
+  Lénh béan ¢b phiéu tai mdt mire gid xdc dinh hodic cao hon mire gia xac dinh

Giao dich théa thuiin: 1a phuong thirc giao dich trong dé cic bén tham gia giao dich théng
qua thanh vién giao dich tu théa thuin vé cdc diéu kién giao dich trén hé thdng giao dich ching
khoan; hoéic cac bén tham gia giao dich théa thudn, thyuc hién giao dich, sau dé thong qua thanh
vién giao dich ghi nhan két qua giao dich vao hé théng giao dich chimg khodn.

Nguyén tiic so khép I¢nh

(i) Uu tién vé gi:

Céc [énh mua ¢6 murc gia cao hon duge wu tién thye hién trude; cac [énh ban c6 mire
gia thap hon dugc uu tién thue hién trude.

(ii) Uu tién vé thoi gian:

Doi véi cac 1énh mua (hodc 1énh ban) ¢6 cung mire gid thi 1¢nh nhédp vao hé thong giao
dich trude sé duge uvu tién thue hién trude.

Néu céc 1énh doi ing cung thoa mén nhau vé gia thi gid khédp s€ 1a gid cia 1énh duge
nhédp vao h¢ thong trude.

Loai I¢nh

Lénh giao dich theo phuong thire khdp 1€nh lién tuc la [€nh gidi han (sau day viét tat la
LTy

Lénh LO la:

Lénh mua c¢6 phiéu tai mot mire gia xac dinh hodc thap hon mirc gid xac dinh;

Lénh béan ¢b phiéu tai mt mie gia x4c dinh hoiic cao hon mirc gia xac dinh.

Gid tham chiéu

D&i véi ¢b phiéu mai ding ky giao dich, gia tham chiéu cho ngay giao dich dau tién do

td chire dang ky giao dich dé xuét. Trude ngdy giao dich déu tién, t6 chirc ding ky giao

dich phai cong bd thong tin cong khai trén trang thong tin dién tir ca cong ty phuong

phap xéc dinh gia tham chiéu, nguyén tic va cac dit liéu tai chinh tai bdo cdo tai chinh

hodc tai liéu lién quan khac duge sir dung dé xac dinh gia tham chiéu.

Trudng hop t6 chire dang ky giao dich 14 cong ty dai chiing di hiy niém yét theo diém

b khoan 1| Didu 133 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP, gia tham chiéu cho ngay giao dich
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d.

2.6.

dau tién la gia dong cua tai ngay giao dich cudi cing trén thi trudng niém yét hoic gia
tham chicu tai ngay giao dich cudi ciing trén thi truong niém yét (néu ngay giao dich

cuoi cung khong cé giao dich dé xdc dinh gia dong ctra).
Doi vai doanh nghiép ¢6 phén hoa gan véi ding ky, luu ky va ding ky giao dich trén hé
thong giao dich UPCoM, gia tham chi¢u cho ngay giao dich dau tién la gia dau thanh
cong binh quan (doi vdi truong hop chao ban theo phuong thic dau gid) hodic gia phan
phoi cho nha dau tu (d6i véi truong hop chao ban theo phuong thire dung s6).
Gia tham chicu cua chimg khoan trong ngay giao dich 1a binh quin gia quyén ctia céac
gid trong giao dich 16 chan thyc hién theo phuong thirc khép 1énh lién tuc cia ngay giao
dich gan nhat trude do.
Trong ngay giao dich khong hudng quyén, ngoai trir cac trudng hop quy dinh muc £ bén
dudi, gia tham chiéu duge xac dinh theo nguyén tic lay gia binh quén gia quyén cta
ngay giao dich gan nhat diu chinh theo gia tri ¢6 tirc duge nhan hoic gia tri cta céac
quyeén kém theo.
Trudng hop tach hodc gdp co phicu, gia tham chiéu tai ngay giao dich tro lai duge xéc
dinh theo nguyén tdc lay gia binh quan gia quyén ctia ngay giao dich trudc ngiy tach,
gop dicu chinh theo ty 1€ tach, gdp co phicu.
Céc truong hop khong diéu chinh gia tham chic¢u gom:
- Céc trudng hop da duge ma bién do dao dong gia
- Doanh nghi¢p phat hanh thém c6 phiéu vai gia phat hanh cao hon gia binh quan gia
quyén cua ngay giao dich lién trude ngay khong hudng quyén sau khi di diéu chinh
cdc quycn khac (néu co);
- Phat hanh riéng ¢ c6 phiéu, chao ban ¢6 phiéu cho nha dau tu khong phai 1a c¢o dong
hién hitu;
- Phat hanh ¢6 phiéu theo chwong trinh lya chon cho ngudi lao dong trong cong ty;
- Phat hanh ¢6 phicu bo sung theo phuong dn hodn doi tir cdc giao dich sap nhép;
- To chuc ding ky giao dich thye hién giam von dicu I¢;
- Chao ban co phiéu qu¥ cho cd déng hién hitu;
- Céc truong hgp phat hanh khac khong anh hudng dén quyén cua c6 dong hién hiru.
Bién d§ dao dyng gia
Bicn d§ dao dong gia doi vai cd phiéu dang ky giao dich trong ngay giao dich 1a + 15%
S0 vOi gid tham chiéu.
Bién d§ dao dong gia la + 40% so vaGi gid tham chiéu trong céc ngdy giao dich khéc

dudi day:
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- Ngay giao dich dau tién cua co phiéu méi dang ky giao dich cho dén khi c6 gid tham
chiéu duoe xac lap tir két qua cta phuong thire khop 1€nh lién tuc;

- Ngay dau tién giao dich trd lai cia co phicu khong ¢ giao dich trén 25 ngay giao
dich lién tiép cho dén khi ¢ gia tham chiéu duge xae 1dp tir ket qua cua phuong
thirc khdp 1€nh lién tyc;

- Ngay dau tién giao dich tro lai doi véi truong hop tach doanh nghiép ding ky giao
dich;

- Ngay giao dich khong huong quyén trong céac truong hop dudi déy:

1 ?
~ , s

+ Trd ¢0 tire hodc thudng ¢ phicu qui cho ¢6 dong hién hivu;

+ Tra 5:6 tire be:“mg li,én voi gid trj s6 tién 1ém hon hojc béng gi4 binh quén gia
quyén ctia ¢ phicu trong ngay giao dich lién trude ngay khong hudng
quyén;

+  Phat hanh trai phiéu chuyén déi cho ¢6 déng hién hiru.

Trong trudng hop cn thiét dé én dinh thi trudng, UBCKNN quyét dinh diéu chinh bién
do dao dong gia theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Théng tu s6 120/2020/TT-BTC.
Gi6i han dao dong gid dbi voi ¢b phiéu ding ky giao dich duge x4e dinh nhu sau:

+  Gié trin = Gi4 tham chiéu + (Gia tham chiéu x Bién dé dao dong gia)

+  Gia san = Gia tham chiéu - (Gi4 tham chiéu x Bién do dao dong gia)
Trudng hop gia trdn hodic gia san cua ¢b phidu dang ky giao dich x4c dinh theo quy
dinh ctia muc ¢ néu bén trén nhung van bang gia tham chiéu, gia trin va gia san s& dugc
thyc hién didu chinh nhu sau:

Gié trin diéu chinh = Gi4 tham chiéu + 01 don vi yét gia

Gi4 san didu chinh = Gi4 tham chiéu - 01 don vi yét gia
Gié trAn va gia san trong ngdy giao dich ctia ¢d phiéu dang ky giao dich dugc tinh todn
theo quy dinh muc ¢, muc d néu bén trén va duge lam tron xudng déi véi gia tran, lam
tron 1én déi voi gid san theo don vi yét gia. Trudong hop gia san didu chinh dugc tinh
theo gidi han dao dong gia nhu myc d néu bén trén ma nhoé hon hodc bang 0, gi4 san s&
duoc didu chinh bang gia tham chiéu.
Trudmg hop sau khi tinh toan, gid tham chiéu bang don vi yét gid (trudng hop co 01
don vi yét gia), hodc bang don vi yét gia nho nhit (trudng hop ¢é nhiéu don vi yét gia),
2i6i han dao dong gia duge xdc dinh lai nhu sau:

Gi4 trdn diéu chinh = Gia tham chiéu + 01 don vi yét gia

Gia san diéu chinh = Gia tham chiéu
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2.7.  Pon vi va Khéi lwgng giao dich
a. C6 phiéu

Giao dich khép 1énh:

]

+116 =100 CP
+ 1.6 chiin: boi sb cta 100, tir 100 CP trd [én

+Lgletrl -99CP

Giao dich thoa thuan:
+ Pon vi giao dich: 1 CP
+ Khong quy dinh khéi lugng giao dich

b. Giao dich théa thuin va giao dich 16 1& khong duge phép thuce hién trong ngay giao
dich dau tién ctia ¢d phiéu méi niém yét hodc ngay giao dich trd lai sau khi bi tam
nglmg giao dich 25 ngay cho dén khi ¢6 gid tham chiéu duge xdc lap tir két qua cia

phuong thire khép 1€nh lién tuc.

2.8.  Bude gia/Don vi yét gid

a. Co phicu

Giao dich khop I8nh: 100 déng

Giao dich thoa thuén: 1 dong

2.9.  Sira, hiy 1énh giao dich khép 1énh

- Viéc sira, huy 1énh giao dich khdp [énh lién tuc chi co hi¢u lye doi voi 1énh chua thuc
hién hogc phan con lai cua Ignh chua duge thyc hién.

- Lénh LO duoc phép stra gia, khoi lugng va huy 1énh trong thoi gian giao dich. Thir ty
uu tién cna Iénh sau khi stra duge xac dinh nhu sau:

+  Thir tu vu tién cta I¢nh khong déi néu chi stra giam khoi lugng.

+  Thir tu vu tién cta 1énh dugc tinh ké tir khi [¢nh stra duge nhdp vao hé thong giao dich
doi vai cac trudng hop sta ting khoi lugng va/hodc stra gia.
- Lénh giao dich thoa thudn da thuc hi¢n trén hé thong giao dich UPCoM khéng dugc
phép hay.

- Trudng hop nhap sai [énh trong thdi gian giao dich, thanh vién giao dich dugc phép sua
1énh giao dich thoa thuan nhung phai xuat trinh 1énh goc ctia nha dau (u; phai duge bén
doi tac dong y viée stra d6 va duge SGDCKHN chap thuén.

2.10. Giao dich 16 1é

- Giao dich 16 1& dugc thuc hién theo phuong thae khédp [€nh lién tuc va phuong thire
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thoa thuéin trén hé théng giao dich UPCoM.
Nha dau tu phai tuan thi quy dinh vé stra, hiy 1énh LO tuong tu déi voi giao dich 16
chan.
Pon vi giao dich 16 1¢ 1a 01 ¢6 phiéu.
Gia giao dich:
+  Gid cta lénh giao dich 16 1¢ phai tuan thii theo céc quy dinh vé gia giao dich twong
tir giao dich 16 chén;
+ Céc lénh giao dich 16 1é khong duge st dyng dé xdc dinh gia tham chiéu, gia tinh
chi sb.
Giao dich 16 I¢ cia ¢b phiéu méi ding ky giao dich hodic ngay cﬁu tién giao dich tr¢
lai cia cb phlcu khong cé giao dich trén 25 ngay giao dich lién tiép khong dugc nhap

vao hé théng giao dich cho dén khi c6 gia tham chiéu duoc xéc lap tir két qua cua
phuong thirc khép 1€nh lién tuc.

Trang 9




S L )
_ syl
N i el £ il

oS o i At e e P S . -
il

sk, BELE B Al e sl repell




